公务员个人工作月志
（    月份）

	科（室）
	
	姓名
	
	职务
	

	岗位职责
	

	出勤情况
	实际出勤（天）
	请事假（天）
	请病假（天）
	旷工（天）

	
	
	
	
	

	当月受领的主要工

作任务
	

	标准等方面的自我评价）
（包括本人对工作效率、质量、

完 成 工 作 情 况
	

	科室意见
	

	分管领导意见
	


