占用城市绿地审批业务手册

    湛江市城市管理和综合执法局


一、受理范围

1、具备占用城市绿地申请条件的单位。

2、符合下列全部条件的，可提出申请：

（一）因城市建设需要；

（二）城市基础设施维护需要；

（三）其他特殊需要。

二、设立依据
1、《城市绿化条例》第十九、二十、二十一、二十三、二十四条；

2、《广东省城市绿化条例》第二十五、二十六、三十一、三十三、四十一条。
三、实施机关

本行政许可办理机关为湛江市城市管理和综合执法局。
四、审批条件

占用城市绿地审批

	设立依据
	《广东省城市绿化条例》
	第二十六、二十七、三十一、四十一条

	必要条件
	符合下列条件，予以办理：

因城市建设或城市基础设施维护或其他情况需要临时占用城市绿地的，应符合《广东省城市绿化条例》第二十六、二十七、三十一、四十一条。




五、申请材料

纸质申请材料采用A4纸，图纸资料可为A4、A3纸或其他规格纸，手写材料应当字迹清晰、工整，复印件申请人均应签名、复印清晰、大小与原件相符。

占用城市绿地审批申请材料目录
	办理项
	材料名称
	要求
	原件份/复印件数（份）
	纸质/电子版

	（一）工程建设项目（含开设路口）临时占用城市绿地审批


	1、占用城市绿地审批申请表

2、工程建设许可文件

3、（如需）项目立项文件

4、（如需）城市树木保护方案

5、（如需）专家或专业机构出具的树木死亡鉴定表

（涉及树木已经死亡申请砍伐的情况）

绿地占用和恢复方案
	填写字迹工整，复印件清晰，盖章
	除部门颁发的相关证件提供复印件，其余的为原件，一式一份（如因申请需要另提供）
	纸质

	（二）非建设工程原因（抢险救灾、处理突发事件等紧急情况）临时占用城市绿地审批


	1、占用城市绿地审批申请表

2、占用绿地必要性相关文件（如会议纪要、安全检查存在安全隐患资料、行业主管部门关于项目实施批复等）

3、（如需）城市树木保护方案

4、（如需）专家或专业机构出具的树木死亡鉴定表（涉及树木已经死亡申请砍伐的情况）

5、绿地占用和恢复方案（提交原件1份）。
	
	
	纸质

	（三）临时占用城市绿地延期


	1、占用城市绿地（延期）审批申请表

2、绿地占用和恢复方案
	
	
	纸质


六、审批时限

	申请时限
	无

	受理时限
	1个工作日
	受理时限说明
	自接到申请之日起1个工作日内作出受理或者不予受理决定。

	法定办理时限
	20个工作日
	法定办理时限说明
	自受理之日起应在20个工作日内作出许可决定。

	承诺办理时限
	1个工作日
	承诺办理时限说明
	自受理之日起应在1个工作日内办结




七、审批收费

不收费。

八、审批流程

  本事项窗口办理流程如下：

（一）申请

1、申请人可通过窗口方式提出办理本行政许可的申请，提交的申请材料应符合“申请材料”的要求。

2、申请人也可根据办事需求在广东政务服务网找到相应事项提出申请，并上传电子化材料提交确认；需同时提供纸质材料的，到窗口提交纸质材料。

（二）受理

窗口人员核验申请材料，符合申请资格，并材料齐全、符合规定格式的出具《收件回执》或《受理回执》。不符合受理条件的，出具《申请材料补正告知书》或《不予受理通知书》。

（三）审查配合

本行政许可事项的审查方式为书面审查和现场勘察相结合。申请人应根据实施机关审查要求做好配合工作。

（四）办理进程查询

申请人可通过电话、网上、窗口等方式查询本行政许可事项的办理进程，查询方式与申请方式一致。

（五）获取办理结果

经实施机关审查通过并予以许可的，根据决定制作《砍伐、迁移城市树木许可证》。不予许可的，申请人可获得《不予行政许可决定书》。

实施机关自作出审批决定之日起3个工作日内在网上公开办理结果，并告知申请人。申请人可选择自取或者邮寄送达的方式取得办理结果。邮寄仅支持邮政,费用自付。
九、办理地址

1、窗口办理地址

窗口名称：湛江市行政服务中心工程建设综合窗口
窗口地址：湛江市赤坎区体育北路15号市行政服务中心三楼330号
位置指引：乘坐10、20、24、26、34、912路到体育北路市行政服务中心站下车或2、2k、2路高峰快线、21、22、43路到海滨大道会展中心站下车，西行800米或乘坐10、11k、11、12、16、23、38、41、44、62k到人民大道北体育中心站下车，东行700米。 (注：以实时公布公交路线调整为准。)

2.网上办理网址

https://www.gdzwfw.gov.cn/portal/branch-hall?orgCode=551659741
十、咨询、投诉、行政复议或行政诉讼

（一）查询电话：0759－3197119

（二）投诉电话：0759-12345

（三）行政复议或行政诉讼

1.行政复议：湛江市司法局

地址：湛江市赤坎区体育南路95号

电话：0759-3770103

网址：https://www.zhanjiang.gov.cn/sfj/

2.行政诉讼：湛江经济技术开发区人民法院

地址：湛江经济技术开发区绿华路38号

电话：0759-8219928

网址：http://www.zjkfqcourt.gov.cn/

（四）事项详细办事指南及材料样例请登录广东政务服务网查阅

网址：http://www.gdzwfw.gov.cn/

